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Jobangebot: Backoffice Manager (w/m/d)

Beschreibung

Mit Leidenschaft und Sachverstand betreiben wir ein Label fir Herrenmode. Wir
fertigen ausschlieBlich Einzelprodukte, maBgeschneidert. Da wir immer wieder
neue Auftrdge erhalten die wir nicht alle selbst erledigen kénnen, brauchen wir

Unterstitzung.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Die Aufgaben und Zusténdigkeiten wechseln. Jedoch bleibt eines immer gleich: Die
Liebe zum Handel und ein naturgegebenes Service Denken.

Momentan brauchen wir Unterstiitzung bei:

¢ Rechnung schreiben und Zahlungseingénge kontrollieren
¢ Reisen Planen, Termine koordinieren und Kalender buchen und

synchronisieren

¢ Vorbereitende Buchhaltung (alles digital)

¢ Standortanalyse DACH (auch vor Ort)

e Kundenanfragen annehmen und beantworten oder weiterleiten

* Auftragseingabe, Uberwachung und Betreuung der Ansprechpartner /

Standorte
¢ Logistik

¢ Angebote einholen und Vor-selektieren (Versicherungen, Mietvertrége,

Lieferanten)

Qualifikationen / Anforderungen
Anhand der Tétigkeiten als Backoffice Manager siehst Du bereits, ob Dir der Job

SpaB machen kénnte.

Leistungen der Anstellung
Du entscheidest, ob Du Deinen Hund oder Deine Katze mitbringst. Wann und
wieviel Du arbeitest, wo Du arbeitest und was Dich antreibt.

Toll wéare es, wenn Du mir davon erzadhlst - dann kann ich Dich am besten
unterstlitzen - denn das ist mein Job!

Kontakte
h.tepe@tepeMEN.de

+49 160 7857 633
Henning Tepe
Griinder und Geschéftsflihrer

tepeMEN | MéglichMacher UG

tepeMEN Zentralverwaltung

Arbeitgeber
tepeMEN Zentralverwaltung

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit, Temporary,
Tageweise,

Arbeitsort
48143
Remote work possible

Veréffentlichungsdatum
Mai 2, 2023

MaRkonfektion, MalRanziige, Malshemden, Hochzeitsanziige,
Business-Anziige, Lassige Anziige
https://tepemen.de
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